Postup, ktory musi okresny urad, ako povinna osoba dodrzat’ pri vybaveni

vSetkych ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot

Ak ide o0 ziadost’ podanu ustne, vyhotovi sa z nej formular o prijati ustnej ziadosti,

zaeviduje sa v podatel'ni, na centralnom registri a doruci sa vecne prislusnému odboru

na vybavenie.

Ak Ziadost’ neobsahuje predpisané naleZitosti, alebo je nezrozumitel’na, povinna

osoba bezodkladne vyzve ziadatel’a, aby takuto ziadost’ doplnil.

Vo vyzve sa urcuje lehota na doplnenie Ziadosti, ktora je minimalne 7 dni.

Po uplynuti povinnou osobou urcenej lehoty na doplnenie Ziadosti sa vec odlozi

bez vydania rozhodnutia.

Vec sa odlozi aj v pripade, ak ziadatel' nezaplati pozadovant uhradu nékladov

za spristupnenie informacie.

Povinna osoba vybavi Ziadost’ o informaciu bezodkladne, ak ide o jednoduchu vec,

inak do 8 pracovnych dni od jej podania.

Ak nie je mozné dodrzat’ 8-diiovi lehotu na vybavenie, mozno ju v zdkonom

stanovenych pripadoch prediZit' o 8 pracovnych dni a povinna osoba to bezodkladne

oznami ziadatel'ovi s uvedenim dévodov.

Ak povinna osoba nedisponuje potrebnymi informaciami, postupi ziadost do 5 dni

od jej podania prisluSnej povinnej osobe, ak je jej zndma, ak nie je zndma, vyda

do 8 dni od podania Ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti.

Postupenie Ziadosti sa bezodkladne oznami Ziadatel’ovi.

Pri vybavovani inych podani povinné osoba dodrZiava lehoty podl'a § 49 ods. 2 zdkona

¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani, a to:

-V jednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,

- Vvostatnych pripadoch, ak osobitny pravny predpis neustanovuje inak, rozhodne
do 30 dni od zacatia konania,

- vo zvlast zlozitych pripadoch rozhodne najneskor do 60 dni,

- ak nemozno rozhodnit ani v tejto lehote, méZe lehotu primerane predizit
odvolaci organ.

Sposob spristupnenia informacii na Ziadosti

Povinné osoba spristupni informaciu

ustne

nahliadnutim do spisu

vyhotovenim odpisu alebo vypisu

odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat
spristupnenim predloh s pozadovanymi informaciami
faxom

telefonicky

postou

elektronickou postou



Obmedzenia pristupu k informaciam

Podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z.z. 0 slobodnom pristupe k inform4ciam sa obmedzuje
pristup informacidm, ktoré sa tvkaju:

¢ Ochrany utajovanych skutocnosti (§ 8 zakona ¢. 211/2000 Z.z.)
e Ochrany osobnosti a osobnych udajov (§ 9 zakona ¢. 211/2000 Z.z.)
¢ Ochrany obchodného tajomstva (§ 10 zakona ¢. 211/2000 Z.z.)

e DalSie obmedzenia pristupu k informaciam (§ 11 zakona ¢&. 211/2000 Z.z.)

Povinna osoba obmedzi spristupnenie informacie alebo informéciu nespristupni, ak:

e jej bola odovzdand osobou, ktorej taku povinnost' zakon neukladd a ktord
na vyzvu povinnej osoby pisomne ozndmila, Ze so spristupnenim informacie
nesuhlasi,

e juzverejnuje na zéklade osobitného zakona,

e tym mozno porusit ochranu duSevného vlastnictva ustanoveni osobitnym
predpisom s vynimkou, ak autor na vyzvu povinnej osoby na spristupnenie
informéacie udeli sthlas,

e tyka sa rozhodovacej ¢innosti sudov a organov ¢innych v trestnom konant,

e tyka sa miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, zivocichov, nerastov,
skamenelin a hrozi ich nepripustné ruSenie, poskodzovanie alebo nicenie.



